
คู่มือการใช้งาน 

ระบบลงทะเบียนและบันทึกกิจกรรม คณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล 

 

ผู้ใช้งานทั่วไป 
 

1. เข้าสู่ระบบผ่านทางระบบสารสนเทศของคณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล หรือ URL  
https://mis.scidi.tsu.ac.th/step/   

 

      

 

 

2. คลิกปุ่ม login ใส่ username และ password ด้วยอีเมล @tsu.ac.th 

   

 

 

 

 

 

 

3. เข้าสู่หน้าจอหลักหน้าแรก คลิกเลือกปีการศึกษาเพื่อดูประวัติการเข้าร่วมในปีการศึกษานั้นๆ และภาพกิจกรรม
ที่ได้แนบไว้ 

 

 

 

 

https://mis.scidi.tsu.ac.th/step/
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4. เมื่อต้องการดูกิจกรรมทั้งหมดที่มี คลิกท่ีเมนู กิจกรรมที่ยังไม่สมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม ดูรายละเอียดและลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

6. ในการลงทะเบียน คลิกปุ่ม ลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรม หรือคัดลอกลิงก์ หรือ แสกน QR Code เพ่ือ
ลงทะเบียนได้อีกช่องทางหนึ่งได้ 
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7. เมื่อลงทะเบียนแล้วจะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 8. เมื่อต้องการดูรายการกิจกรรมที่ลงทะเบียนแล้วคลิกเมนู รายการกิจกรรมของฉัน ระบบจะแสดงชื่อโครงการ 
ภารกิจ ปีการศึกษา วัน/เวลาการลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. เมื่อต้องการดูรายละเอียดกิจกรรม คลิกท่ีปุ่ม รายละเอียดกิจกรรม ระบบจะแสดงรายละเอียดของกิจกรรม
นั้นๆ  
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10. ประเมินกิจกรรม คลิกท่ีปุ่ม ประเมินความพึงพอใจ จะสามารถประเมินกิจกรรมได้ภายใน 7 วัน หลังจัด
กิจกรรมเท่านั้น 

 

 

 

 

 

11. แนบหลักฐานการร่วมกิจกรรม คลิกปุ่ม . แนบหลักฐานการร่วมกิจกรรม 

 

 

 

 

 

12. เลือกไฟล์ แล้วคลิกปุ่ม อัปโหลดหลักฐาน รูปภาพที่อัปโหลดจะแสดงด้านล่างของหน้าต่างนี้ 
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ผู้จัดกิจกรรม 

 

1. ไปที่เมนูผู้จัดการกิจกรรม คลิกเมนู จัดการกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ต้องการ สร้างกิจกรรม กดปุ่ม สร้างกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

3. กรอกรายละเอียดกิจกรรม แล้วกดปุ่ม บันทึกข้อมูล 
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4. ดูรายการกิจกรรมที่สร้าง คลิกท่ีปุ่ม รายการกิจกรรม 
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5. ระบบจะสร้างลิงก์และQR Code ของกิจกรรมให้อัตโนมัติ ผู้จัดสามารถดาวโหลดเพ่ือให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
ลงทะเบียนได้ 

 

 

 

 

 

6. การแก้ไขหรือลบกิจกรรม คลิกท่ีปุ่ม แก้ไข/ลบ  

 

 

 

 

 

7. การสร้างแบบประเมินกิจกรรม คลิกท่ีปุ่ม สร้างแบบประเมิน 

 

 

 

 
 

8. สร้างแบบประเมินและเกณฑ์การประเมิน แล้วกดปุ่ม บันทึกข้อมูลแบบประเมิน 
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9. หากต้องการแก้ไขแบบประเมิน คลิกที่ปุ่ม แก้ไขแบบประเมิน 

 

 

 

10. ดูข้อมูลสรุปในภาพรวมและรายข้อ คลิกท่ี ผู้ประเมิน โดยระบจะแสดงจำนนผู้ตอบแบบประเมินให้ทราบ 

 

 

 

11. ถ้าต้องพิมพ์รายงาน เป็น PDF คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. ถ้าต้องการพิมพ์รายงานผลประเมินเป็นไฟล์ Excel คลิกท่ีปุ่ม ผลการประเมินแบบ Excel 
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13. หากต้องการดูข้อมูลการทำแบบประเมินและแนบหลักฐานของผู้ลงทะเบียนทั้งหมด คลิกท่ีปุ่ม ผู้ลงทะเบียน 

 

 

 

14. ระบบจะแสดงรายชื่อและการประเมินและการแนบหลักฐานของผู้ลงทะเบียนทั้งหมดให้ทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. การดาวโหลดเป็นไฟล์ Excel คลิกปุ่ม ส่งออกเป็นExcel 
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16. การดูการเข้าร่วมกิจกรรมรายบุคคลของบุคลากรทั้งคณะ คลิกที่ปุ่ม สรุปการเข้าร่วมกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. ออกจากระบบคลิกปุ่ม ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


